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A Maitészalkai Polgarmesteri Hivatal teriiletén a COVID-19 fert6zés kockazatinak
csokkentése érdekében , az épiiletben torténd tartézkodasra és a munkavégzésre
vonatkozéan az aldabbiakat rendelem el:

A Polgarmesteri Hivatal épiiletébe torténd belépéskor kotelezd a testhomérséklet
meérése.

Mindenkinek folyamatosan k&telezd a maszk viselése a hivatal épiiletében oly mddon
hogy az orr és sz4j folyamatosan elfedve legyen .

Munkavégzés kozben amennyiben 2 vagy tobb személy dolgozik egy légtérben
kotelezd a maszk viselete.

Ugyfélfogadas soran , az tigyféllel torténd személyes kommunikacié kozben a 1,5
méteres tavolsagtartas és a maszk viselete kotelezd (munkatars ¢s ligyfél részérdl
egyarant).

Kotelez6 a munkatarsak — egymas kozotti személyes kommunikdcidja  kdzben
lehetéleg 1,5 méteres tavolsag tartdsa és maszk viselése.

A Hivatalban munkavégzés kozben maszk viselése csak akkor nem sziikséges
amennyiben egyediil tartozkodunk az irodahelyiségben, azonban amennyiben tigyfél
vagy munkatars Iép az irodahelyiségbe azonnal kotelez6 a maszk viselése.
Amennyiben a koronavirus barmely jellemz6 tlineteit észleljik magunkon
haladéktalanul jelezni kell a haziorvosnak, majd a kodzvetlen munkahelyi vezetonek.
A COVID-19 megbetegedés jellemzd tiinetei: kohodgés, nehézlégzés, 1égszomj, laz,
hidegrazas, izomfajdalom, torokfajas, Gjonnan kialakult izérzés-vagy szaglészavar,
émelygés, hanyés és/vagy hasmenés.

A munkavégzés soran kiemelt és folyamatos figyelmet kell forditani az elektronikus
kommunikaciora, kapcsolattartdsra. Egymaés kozott elsodlegesen hasznaljuk a
telefonos, e-mailes kapcsolatot. Ugyfelekkel valo kapcsolattartds sordn szintén a
telefonos vagy az e-mail-es kapcsolattartas az elsddleges.

Minden munkatars munkaidében folyamatosan, rendszeres idokézonként visszatéroen
nézze a hivatali e-mail fiokjat. Aki hivatali mobiltelefonnal rendelkezik a
mobiltelefon altal munkaidében folyamatosan elérhetd legyen. A vérosi honlapon
hivatali elérhetoségként megadott vezetékes telefonszdmok munkaidOben-
ligyfélfogadasi idoben kiemelten - folyamatosan nytjtsanak kapcsolatot a munkatarsak
és a kiils6 hivasként jelentkezo Uigyfelek részére.



A teljes munkaid¢ idotartama alatt (kivéve az SZMSZ szerinti hivatalos ebédszlinetet)
valamennyi vezetékes telefonszam elérhet6ségét és munkatdrs 4ltali felvételét
biztositani kell. Amennyiben a munkatéars tdvol van , a vezetékes telefonszamat a
szervezeti egységen beliill olyan személyhez kell atirdnyitani aki a hivasokat
munkaidében folyamatosan tudja fogadni.

A személyes csoportos jellegli megbeszéléseket lehetéség szerint kertilni sziikséges,
amennyiben jellegénél fogva az elkeriilhetetlen, ugy kézben a maszk viselése kotelezd
a 1,5 méteres tdvolsagtartas biztositasaval,

Id6kozonkent visszatérden szelloztessiik az irodénkat, ajanlott 6ranként , 2 orénként,
kedvezd id6jarasi koriilmények esetében folyamatosan.

Rendszeresen fertétlenitsiik a kezeinket (kézfertdtlenitvel vagy kézmosassal)
kiilénosen személyes tigyfélfogadas utan .

Amennyiben a munkatirs hatdsdgi karantén , vagy tiinetek esetében onkéntesen
otthon marad, erre a meglévd szabadségat igénybe veheti, Szabadség hidnydban a
hat6sagi karatén id6tartamara tappénz vehetd igénybe.

A fenti elOirdasok és elvardsok a Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsai és a hivatali
épliletbe belépdk részére kitelezoek.
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